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(Cat. n. 162/1)

L'art. 74 della Legge reglonale 21 ottobre 1963, n. 29 statuisce I'obbligatorietda dell'istituzione del servizio dI

economato.

fest.

Der Art. 74 des Regionalgesetzes Nr. 29 vom 21. Oktober 1963 legt die Pflicht der Einfiihrung des Okonomatsdienstes
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Art. 1

{
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E’ istituito presso questo Comune ==2Ee<c & - == Lol e

il servizio di economato in conformita dell’articolo ‘293 del Te-
sto ;ﬁnico Legge comunale e provinciale approvato con R.D. 3
marzo 1934, n. 383, e degli articoli 215, 216, 217 e 218 del Rego- A
lamento per l'esecuzione della Legge comunale e provinciale
approvato col Regio Decreto 12 febbraio 1911, n. 297 e dall’art.
74 della Legge regionale 21 ottobre 1963, n. 29.

Art. 2.

Il servizio di economato & affidato, con deliberazione della
Giunta comunale a (‘)w {W Lcoekz AELTID AL
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Art. 3

L’economo, come gestore dei fondi comunali, & considerato
contabile e quindi soggetto alla giurisdizione amministrativa che
determina e regola la responsabilita dei contabili delle pubbliche

Amministrazioni.

() Al Segretario comunale; oppure: ‘ad un dipendente del Comune sotto
la vigilanza del Segretario comunale.



Art. 4.

L’economo prima di assumere l'ufficio a sensi del penultimo
comma dell’art. 215 del Regolamento 12 febbraio 1911, n. 297,
deve prestare una cauzione di L. c@ 00D =

depositata su libretto di risparmio vincolato al Comune, od in
titoli garantiti dallo Stato. Alla cauzione reale pud sostituirsi
una fideiussione solvibile ed accettata che dovra risultare da

apposita convenzione.

Art. 5.

Per il servizio di economato verra corrisposto a chi lo gesti-

. TV e T R
sce un assegno annuo di L. .. &&A02

pagabile in due rate semestrali posticipate.

Art. 6.

L’economo, di regola, provvede:
1° Alla riscossione:
a) dei diritti di segreteria, di stato civile e delle carte d’identita

mediante marche segnatasse;




c)

a)

b)

2° Al pagamento:

delle spese minute d’ufficio, all’acquisto dei francobolli per
la corrispondenza, alla bollatura dei registri di stato civile,
alla bollatura dei mandati di pagamento, all’acquisto delle
marche da bollo per quietanza, all’acquisto stampati di ne-
cessita immediata, al pagamento delle spese minute per la
manutenzione degli arredi dell'ufficio comunale purche la

somma, per quest'ultimi, non superi di volta in volta lo

importo di L. /202000, =

c)




Art. 7.

Per le riscossioni di cui al n. 1 dell’art. 6 'economo dovra
tenere i registri dei diritti di segreteria, dei diritti di stato civile,
dei diritti di urgenza e dei diritti per il rilascio delle carte d'iden-
tita, in conformita al n. 22 dell'allegato n. 4 al Regolamento
12 febbraio 1911, n. 297 nonche l'elenco dei certificati rilasciati
dal Sindaco a sensi di quanto previsto al n. 23 del Regolamento
sopraddetto.

Dovra tenere anche le marche segnatasse per la riscossione
dei diritti di cui trattasi in conformita dell’articolo 206 della
Legge Comunale e Provinciale 3 marzo 1934, n. 383.

Art. 8.

Alla fine di ciascun mese, gli importi riscossi verranno versati
nella cassa comunale mediante rilascio di reversali da imputarsi
ai singoli capitoli di entrata del bilancio.

Art. 9

Per far fronte ai pagamenti di cui al n. 2 dell’art. 6 verra fatta
all’economo, in principio di esercizio, un’anticipazione in misura
corrispondente al fabbisogno di un trimestre e comunque non

%
eccedente complessivamente le L. z/w}

Le anticipazioni verranno fatte con mandati di anticipazio-
ne separati per ogni capitolo del bilancio, e 'importo di ciascuna
anticipazione non potra superare la somma presumibile occor-
rente per un trimestre.

Art. 10.

L’economo dovra tenere un apposito registro di entrata e di
uscita per annotarvi l'anticipazione ed i successivi rimborsi
ricevuti ed i pagamenti effettuati in relazione all’anticipazione.

Art. 11.

Per i pagamenti da effettuarsi sulle anticipazioni, 'econo-
mo provvedera con buoni staccati da uno speciale registro a
madre e figlia, firmati dal Sindaco e dal Segretario e contenenti,
oltre il numero, I'importo e l'oggetto del mandato di anticipa-
zione al quale si riferisce la spesa, tutte le altre indicazioni pre-
scritte per i mandati di pagamento, non esclusa la persona del



creditore. L'ammontare dei buoni per ciascun mandato di anti-
cipazione non pud superare l'importo del mandato stesso. Se
questo sia esaurito, si provvede con una nuova anticipazione.

Art. 12.

L’economo non potra fare delle somme ricevute in anticipa-
zione un uso diverso da quello per cui vennero concesse.

Art. 13.

Cessata la causa dell’anticipazione in ogni modo trimestral-
mente o quando lo richieda il Sindaco, I'economo presentera il
rendiconto corredato di tutti i buoni ed eventuali documenti
giustificativi dei pagamenti eseguiti.

Tale rendiconto dovra essere presentato distintamente per
ogni servizio e capitolo di bilancio.

Art. 14.

La Giunta comunale, riconoscendo regolare il rendiconto
dopo il controllo dell'Ufficio di ragioneria o di segreteria, dispor-
ra per la liquidazione delle spese mediante regolare deliberazio-
ne da trasmettersi alla Giunta Provinciale. Successivamente sa-
ranno emessi i mandati di rimborso all’economo da imputarsi al
capitolo riferentesi alla relativa spesa.

Art. 15.

Alla fine dell’esercizio si emettera un « mandato di saldo »
nel caso che dal conto dell’'ultimo trimestre I'economo risulti in
credito; ove risulti in debito, la somma rimasta dell’anticipazio-
ne deve essere versata in cassa in conto entrate eventuali e
potra essere reintegrata al corrispondente capitolo di spesa.

Art. 16.

L'economo & personalmente responsabile delle somme rice-
vute in anticipazione, sino a che non abbia ottenuto legale di-
scarico.

Esso & soggetto agli obblighi imposti ai depositari dalle leg-
gi civili ed & personalmente responsabile della regolarita dei pa-
gamenti.
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Art. 17.

L’economo deve tenere al corrente gli inventari dei beni mo-
bili e degli altri titoli del Comune, secondo le norme prescritte.

Art. 18.

a9 .

L’economo & il consegnatario di tutti i mobili, materiale
elettorale ed altri oggetti affidati alla sua custodia; come tale
ne ¢ responsabile con gli eventuali altri consegnatari.

Art. 19.

L’'economo terra in consegna ordinatamente gli stampati,
oggetti di cancelleria, materiale ed oggetti vari acquistati dal Co-
mune, e ne effettuera la distribuzione agli uffici e stabilimenti
municipali dietro buoni vistati dal Sindaco.

Degli oggetti ricevuti in consegna od acquistati e della loro
distribuzione, I'economo dovra prender nota in appositi registri
di carico e scarico, vidimati dal Sindaco in ogni mezzo foglio. Da
detti registri, in qualunque momento, dovranno risultare quali
stampati, oggetti e materiali mancano e quali sono ancora di-
sponibili.

Art. 20.

L’economo infine terra in custoria gli oggetti e valori ritro-
vati osservando gli obblighi imposti ai depositari dalle leggi civili.

Art. 21.

Ogni deposito si fard constatare mediante apposito verbale
e cosi pure ogni consegna al proprietario o riconsegna al ritrova-
tore. Gli oggetti o valori saranno tenuti in evidenza mediante ap-
posito registro di carico e scarico. Tale documento portera an-
che le indicazioni prescritte, delle consegne e riconsegne a chi
di diritto.

Art. 22,

Allorche per la conservazione delle cose, occorresse sostene-
re delle spese, della gestione sara tenuto conto dall’economo, il
quale ne fara oggetto di apposita contabilita e conservera le pezze
giustificative.



GEMEINDE

PROVINZ BOZEN

OKONOMATSDIENSTORDNUNG



Art. 1

In dieser Gemeinde ...

wird der Okonomatsdienst aufgrund der Bestimmungen des Art.
293 des E.T. zum Gemeinde- und Provinzialgesetz, genehmigt mit
kgl.D. Nr. 383 vom 3. Miarz 1934 und der Art. 215, 216, 217 und
218 der Durchfiihrungsverordnung zum Gemeinde- und Provinzial-
gesetz genehmigt mit kgl.D. Nr. 297 vom 12 Februar 1911 und
des Art. 74 des Regionalgesetzes Nr. 29, vom 21. Oktober 1963
eingefiihrt.

Art. 2

Der Okonomatsdienst wird mit Beschluﬁ des Gemeindeaus-

schusses dem (1)
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anvertraut.

Art. 3

Als Verwalter von Gemeindegeldern wird der Gkonom als
Rechnungsbeamter betrachtet und untersteht folglich den Be-
stimmungen, welche die Verantwortung der Rechnungsbeamten

=

der offentlichen Verwaltungen regeln.

(') Gemeindesekretar; oder Gemeindeangestellten unter Aufsicht des
Gemeindesekretars.
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Art. 4

Der Okonom mul vor der Ubernahme des Dienstes auf-
grund des vorletzten Absatzes des Art. 215 der Durchfiihrungs-
verordnung zum Gemeinde- und Provinzialgesetz, genehmigt mit
kgl. Dekret vom 12. Februar 1911 Nr. 297, eine Kaution von

s -

L.t OO erlegen, die auf ein auf den

Namen der Gemeinde lautendes Sparbuch zu hinterlegen ist,
oder durch vom Staat garantierte Wertpapiere geleistet wird.
Die Kautionsleistung kann auch durch eine von der Verwaltung
angenommene Biirgschaft, die aus einer eigenen Vereinbarung

hervorgeht, ersetzt werden.

Art. 5

Dem den Okonomatsdienst ausiibenden Beamten wird eine
jahrliche Entschadigung von L. /A’QQ@J)

zahlbar in zwei nachtriglichen Jahresraten zuerkannt.

Art. 6

Der Okonom sorgt in der Regel, fiir:
1° die Einnahme:
a) der Sekretariats-, der Standesamts- und der Identitdtskarten-
gebiithren mittels Gebiihrenmarken;

b)




c)

a)

2° die Zahlung:

der geringfiigigen Amtsauslagen, zum Ankauf von Briefmar-
ken, Stempelmarken der Standesamtsregister, der Stempel-
marken auf Zahlungsauftrigen, zum Ankauf von Quittungs-
stempelmarken, zum Ankauf von dringend notwendigen Druck-
sorten, der geringfiigigen Auslagen fiir die Instandhaltung der

Einrichtung des Gemeindeamtes, nur, unter der Bedingung,

dafl diese letzten den Betrag von Lire /: 2

jeweils nicht tiberschreiten.

c)
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Art. 7

Fiir die Einnahmen laut Nr. 1 des Art. 6, mulfl der Okonom
die Register der Sekretariats-, Standesamts-, Dringlichkeitsge-
bithren und der Gebiithren fiir den Erlass von Identititskarten,
gemdl Nr. 22 der Beilage Nr. 4 der Durchfithrungsverordnung
Nr. 297 vom 12. Februar 1911 und ein Verzeichnis der vom
Biirgermeister ausgestellten Bescheinigungen, laut den in Nr.
23 der obenerwihnten Durchfithrungsverordnung, vorgesehenen
Bestimmungen fiihren.

Er mull auch die Gebiihrenmarken fiir die Einnahme der
gegenstandlichen Gebiihren gemaR Art. 206 des Gemeinde- und
Provinzialgesetzes Nr. 383 vom 3. Mirz 1934, halten.

Art. 8

Am Monatsende werden die eingenommenen Betrige in die
Gemeindekassa eingelegt, mittels Ausstellung von Einhebungs-
anordnungen, die auf den verschiedenen Kapiteln der Einnahme
des Haushaltsvoranschlages zu buchen sind.

Art. 9

Um die Zahlungen laut Nr. 2 des Art. 6 vorzunehmen, wird
dem Okonom am Anfang des Finanzjahres eine Bevorschussung,
im AusmaRe des Bedarfes eines Vierteljahres vorgestreckt die
jedenfalls den Gesamtbetrag von Lire CO 0000
nicht tiberschreiten darf.

Die Bevorschussungen werden mit Bevorschussungszahlungs-
auftrigen, gesondert nach Kapiteln des Haushaltsvoranschlages,
vorgenommen und der Betrag jeder einzelnen Bevorschussung
darf den voraussichtlichen Bedarf eines Vierteljahres nicht iiber-
schreiten.

Art. 10

Der Okonom muf ein eigenes Register der Einnahmen und
Ausgaben, zur Eintragung der Bevorschussung und der nach-
triaglich erhaltenen Riickzahlungen und der vorgenommenen
Auszahlungen aus der Bevorschussung fiihren.

Art. 11

Der Okonom nimmt die Zahlungen auf Bevorschussungen
mittels eigener Gutscheine vor. Diese werden einem eigens dazu
bestimmten Blocke entnommen, werden in einem Original und
in einer Durchschrift abgefalt, vom Biirgermeister und vom
Sekretdr unterfertigt und sind mit der fortlaufenden Ausstellungs-
nummer, der Angabe des Betrages und des Gegenstandes der
Bevorschussungsaufforderung, auf den sich die Ausgabe bezieht,
sowie mit allen anderen fiir die Zahlungsauftrige vorgesehenen

Oltz



Angaben und mit der Angabe des Namens des Gldubigers zu
versehen.

Der Betrag der Gutscheine fiir jeden Bevorschussungsauftrag
darf den Betrag desselben nicht iiberschreiten. Falls dieser keine
Verfiigbarkeit mehr aufweisen sollte, nimmt man eine neue
Bevorschussung vor.

Art. 12

Der Okonom darf die als Bevorschussung erhaltenen
Betrige fiir keine anderen Zwecke verwenden als fiir welche sie
ihm gewdhrt wurden.

Art. 13

Hort der Grund fiir die Bevorschussung auf und jedenfalle
alle drei Monate oder iiber Verlangen des Biirgermeisters hat
der Okonom Rechnung zu legen mit allen Gutscheinen und den
allfdlligen Unterlagen, die die vorgenommenen Zahlungen recht-
fertigen.

Diese Rechnungslegung muf gesondert fiir jeden Dienst und
fiir jedes Kapitel des Haushaltsvoranschlages vorgelegt werden.

Art. 14

Der Gemeindeausschuf wird, nach Feststellung der Regel-
mifigkeit der Rechnungslegung, nach durchgefiirter Uberpriifung
vonseiten des Rechnungsamtes oder des Sekretariates, die
Liquidierung der Ausgaben mit regelrechtem BeschluR, der dem
Landesausschufl zu iibersenden ist, veranlassen.

Darauf werden die Zahlungsauftrige fiir die Riickerstattung
der Auslagen an den Okonom die dem Kapitel der beziiglichen
Ausgaben auszulasten sind, ausgestellt.

Art. 15

Am Ende des Finanzjahres wird ein ,,Saldozahlungsauftrag”
ausgestellt, falls aus der Rechnungslegung des letzten Viertel-
jahres fiir den Okonom ein Guthaben aufscheint; falls er Schuld-
ner sein sollte, muf der von der Bevorschussung verbleibende
Betrag in die Gemeindekassa auf das Konto ,Allfallige Ein-
nahmen” hinterlegt werden und kann dem entsprechenden Aus-
gabenkapitel angerechnet werden.

Art. 16

Der Okonom ist persénlich verantwortlich fiir die, als Be-
vorschussung erhaltenen Betrige bis zu seiner gesetzmiligen
Entlastung.

Er untersteht den vom Zivilgesetz vorgesehenen Verpflich-
tungen fiir die Verwahrer und ist fiir die Regelmaligkeit der
Zahlungen persénlich verantwortlich.
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Art. 17

Der Okonom muR die Inventare der bewegtichen Giiter und
der anderen Wertpapiere der Gemeinde gemaR einschldagigen Vor-
schriften am laufenden halten.

Art. 18

Der Okonom ist Verwahrer samtlicher Mobel, der Einrich-
tungsgegenstande fiir die Wahlen und aller anderen ihm anver-
trauten Gegenstidnde; als solcher ist er mit den allfalligen anderen
Verwahrern verantwortlich.

Art. 19

Der Okonom wird fiir die geordnete Verwahrung der Druck-
sorten, Schreibartikel, Kanzleimaterial und der verschiedenen
von der Gemeinde angekauften Gegenstdnde sorgen und wird
auch die Verteilung derselben an die Amter und munizipalisier-
ten Betriebe der Gemeinde aufgrund von vom Biirgermeister
unterfertigten Gutscheinen vornehmen.

Fiir in Verwahrung erhaltene oder angekaufte Gegenstiande
und fiir die Verteilung derselben muf der Okonom ein eigens
dazu angelegtes Ubernahme- und Ubergaberegister fithren. Dieses
Register wird vom Biirgermeister auf jedem Blatt unterfertigt.
Aus dem genannten Register muf jederzeit hervorgehen, welche
Drucksorten und Gegenstande und welches Material fehit und
welche hingegen noch vorhanden sind.

Art. 20

Der Okonom hat schlieRlich die Fundgegenstiande und Fund-
werte unter Beachtung der vom zivilen Gesetz fiir die Verwah-
rer vorgesehenen Vorschriften zu bewahren.

Art. 21

Jede Hinterlegung sowie jede Riickgabe an den Eigentiimer
oder an den Finder muR in einem gesorderten Protokoll festge-
halten werden. Die Gegenstinde oder Werte werden in einem
gesorderten Ubernahme- und Ubergaberegister in Evidenz ge-
halten. Dieses Register mull auch die vorgeschriebenen Angaben
iiber die Hinterlegungen und Riickgaben an die Berechtigten
aufweisen.

Art. 22

Falls fiir die Aufbewahrung der Gegenstiande Auslagen not-
wendig sein sollten, wird vom Okonom dariiber Rechnung
gefithrt und zwar durch eine eigene Buchhaltung und Aufbe-
wahrung der rechtfertigenden Unterlagen.
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IL SINDACO
DER BURGERMEISTER

v

Il Segretario comunale
Der, Gemeiﬁr}desekret'air
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NB. - Sono esenti da tassa di bollo i mandati di anticipazione a favore
dell’economo o del tesoriere in esecuzione dell’art. 215 del Reg. 12 febbraio
1911, n. 297; i mandati cosi detti di giro che vengono rilasciati dagli Enti
ai propri cassieri trattandosi di atti posti in essere per sola regolarita
contabile (Mas. bollo 657).

z.B. - Die Bevorschussungsauftrige zugunsten des Okonoms oder des Schatz-
meisters, in Ausfithrung des Art. 215 der Durchfiihrungsverordnung Nr. 297
vom 12. Febraur 1911, die sogenannten Girozahlungsauftrige die von den
Karperschaften zu Gunsten der eigenen Einhebern ausgestellt werden nach-
dem es sich um Urkunden handelt, die nur buchhalterische Zwecke
erfiillen, sind stempelgebiihrenfrei. (Stempel - Max. 657).
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